CENTRO DE CONVENCOES
Argquiteto Rubens Gil de Camillo
CAMPO GRANDE - M$§

Manual de Orientacdo das Normas Técnicas de Utilizacao

INTRODUCAO

Este Manual é parte integrante e complementar do Contrato de Locacdo dos
espacos do Centro de Convencdes, ficando estipulada multa contratual de natureza
compensatdéria ou convencional no montante de 50% (cinqlienta por cento) do valor do
contrato, devida pelo descumprimento de qualquer norma ou procedimento deste manual.

FINALIDADE

O Centro de ConvencGes é um espaco destinado a realizacdo de eventos em geral, e
para melhor utilizacdo deste equipamento, estamos apresentando o presente instrumento
que tem por objetivo fornecer as informacOes e orientacfes necessarias, a adequada
utilizacdo dos espacos locados, auxiliando o Locatdrio a tomar conhecimento de todas as
normas e regulamentos existentes, e a cumprirem fielmente as diretrizes nele
estabelecidas.

1. ESPECIFICACOES TECNICAS

1.1. INFRA-ESTRUTURA:

Area total coberta: 8.271,47 m?

Area total do terreno: 21.272 m?

Area total utilizavel (A.U.): 10.595,10m?2

Area total coberta para feiras e exposicdes: 1.620,00m?2

Capacidade total nos 04 auditdrios: 1.489 lugares

Metragem Mesa (médulo dos auditdrios):

e Mesa para 02 lugares: Comprimento: 1,40m; Altura: 0,74 m

e Mesa para 03 lugares: Comprimento: 2,10m; Altura: 0,74 m

Metragem Sacada da Entrada Principal (para painel): Comprimento: 7,0m;
Altura: 1,40m

Entrada Principal: 03 Portas

PortBes para carga e descarga: 02 — Entrada pela Rua lateral.

Pontos de Energia: 110 Volts

Rede Elétrica: Para Exposi¢c6es (Montagem de Stands) — Contratar Gerador de
Energia

1.2. DOS ESPACOS:

e Auditdrio Manoel de Barros

Capacidade: 1.049 lugares

Metragem Total da &rea: 1.849m?

Pé Direito do Palco: 5.10m;

Fosso de Orquestra: 54.20m2 - P¢é Direito do Fosso: 1.96m
Teldao: 200’

Bandeiras: Brasil, Estado e Municipio de 2 panos - padrdo.
Mesa Diretora: para até 15 lugares.

Mesa de lluminac¢do computadorizada;

04 Cabines Tradugdo Simulténea;

Sala de aquecimento;

06 camarins, sendo 02 coletivos e 04 individuais;

Entrada independente para artistas e palestrantes (coxia).
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e Auditério Germano Barros de Souza

Capacidade: 196 lugares;

Metragem Total da area: 255m?

Pé Direito do Palco: 4.30m

Bandeiras: Brasil, Estado e Municipio de 2panos padrao.
Mesa Diretora: para até 07 lugares.

Teldao: 200’

e Auditério Pedro de Medeiros

Capacidade: 135 lugares,

Metragem Total da area: 146m?

Pé Direito do Palco: 2.20m

Bandeiras: Brasil, Estado e Municipio de 2panos padréo.
Mesa Diretora: para até 07 lugares.

Teldao: 70°°

e Auditério Tertuliano Amarilha

Capacidade: 109 lugares;

Metragem Total da area: 101m?

Pé Direito do Palco: 2.45m

Bandeiras: Brasil, Estado e Municipio de 2panos padréo.
Mesa Diretora: para até 04 lugares.

Teldao: 70°°

1.3. DOS PAVILHOES PARA EXPOSICOES:

e Hall

Area: 450 m?

Pé Direito Ambiente Livre: 5.50 m?2

Pé Direito Embaixo Mezanino: 2.35m

Balcédo de recepcdo / Telefones Publicos / Sanitéarios

e Sala de Convivio Arqt® Ricardo de Melo Spengler
Area: 478 m?2

Pé Direito: 4.60 m

Telefones Publicos / Sanitarios / Lanchonete-restaurante

e Sala de Comissdes Heliophar Serra
Area: 226 m?

Pé Direito: 4.85m

Ar-condicionado.

e Saldo de Exposi¢cdes Loyde Bonfim de Andrade

Capacidade: 466 m?

Pé Direito: 6.10m

Pontos telefonicos e elétricos no piso / Som ambiente / Varandas Externas, com
area de 190 ma.

1.4. DAS SALAS PARA APOIO
e Secretaria de Apoio
Area: 47 m?
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Anexa ao Saldo de Exposi¢cGes Loyde Bonfim de Andrade
e Depdsito
Area: 53 m?
Anexa ao Saldo de Exposi¢cGes Loyde Bonfim de Andrade

e Sala VIP
Area: 32 m?
Anexa ao Hall, contendo sanitario préprio;

e Ambulatério

Area: 10 m?

Sala anexa para armazenar medicamentos, mesa para atendimento, maca e cadeira
de rodas. Espaco cedido aos promotores de eventos.

e Foyer

Area: 153 m?

Pé Direito: 2.30m

Anexa ao Auditorio Manoel de Barros e Pedro de Medeiros
Com Cafeteria / Sanitarios e Ar Condicionado.

2. DAS NORMAS TECNICAS OPERACIONAIS

A equipe administrativa do Centro de Conven¢des/MS supervisionard todos os
eventos, oferecendo orientacdo e fiscalizando todos os procedimentos, podendo
determinar a paralisagdo de quaisquer atividades que ndo estejam de acordo com este
Manual de Orientacdo das Normas Técnicas de Utilizacdo e o Plano do Evento, ou que
ndo estejam de acordo com os padrfes normalmente seguidos na execucdo de tarefas
semelhantes. Esta equipe tera circulacdo livre, sempre que se fizer necessario, a qualquer
espac¢o locado, sendo para isso especialmente credenciada.

Os profissionais que estiverem a servico do Locatario, equipes técnicas, artistas,
expositores e demais participantes dos eventos deverdo portar credenciais com mencao do
evento que esteja sendo realizado.

Somente sera permitida a colocagdo de materiais publicitarios (banners, cartazes,
faixas e etc.), com suporte proprio, nas 4areas internas e externas do Centro de
Convengdes, mediante autorizacdo da Gerencia do Centro de Convencoes.

A montagem de stands, cenarios, iluminagdo cénica, comunicagdes visuais, entre
outros, devera obedecer a Planta Geral de Ocupacdo dos Espa¢os que se encontra a
disposicdo junto a Administracdo do Centro de Convengdes.

A entrada e retirada de equipamentos de mobiliarios, decoragdes, cenarios,
alimentos, suporte de banners, painéis e outros materiais devera ser feita pelos acessos de
servico, devendo ser acompanhada por um funcionario do mesmo.

Devera ser preenchido, durante o periodo de montagem, um formulario de entrada
de material em exposi¢do denominado “Entrada e Saida de Material”, onde deverd ser
relacionado todo material que o expositor ira colocar em seu stand, devendo ser conferido
por um funcionario deste Centro de Convenc¢des, tanto na entrada como na saida do
referido material.

Todo material deve ser retirado durante o periodo de desmontagem. Decorrido o
prazo de desmontagem, o Locador dara ao material ndo retirado o destino que melhor lhe
aprouver, sem qualquer outra obrigacdo para com o Locatario. Os materiais e
equipamentos utilizados em shows, espetaculos, pecas teatrais, balés e similares deverao
ser retirados imediatamente ap6s a Ultima apresenta¢cdo. Fica claro que o Locador néao
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dispde de funcionéarios para o carregamento, montagem ou desmontagem de qualquer
material.

O Gerente do Centro de Convencdes devera ser consultado sobre a instalacdo de
guaisquer equipamentos adicionais ao apresentado no Plano de Eventos. A exposi¢cdo de
carros nas dependéncias (frente) do Centro de Convenc¢des estd condicionada a prévia
autorizacdo do Setor Administrativo.

A montagem dos stands, bem como a disposicdo de qualquer material devera
resguardar areas que permitam a livre e segura circulacdo do publico. Os Stands deverdo
ser montados sob piso removivel, com altura minima de 10 cm, permitindo eventual
passagem de dutos e cabos quando necessario ou colocagdo de forragdo.

Qualquer demarcacdo no piso devera ser feita com materiais facilmente removiveis
(fitas dupla face 3M referencia 4820), sendo terminantemente proibida a utilizacdo de
qualquer dispositivo que perfure ou danifique o piso, utilizacdo de tintas, vernizes,
colas e similares, cuja remocdo importe em dano ao local marcado. A remoc¢ao destes
materiais devera ser providenciada pelo LOCATARIO.

As montagens dos eventos deverdo estar totalmente concluidas até 02 (duas) horas
antes da abertura oficial. O Locatario se responsabiliza totalmente, perante o publico em
geral, pelas conseqliéncias de eventuais atrasos ou cancelamentos cuja responsabilidade
direta ndo seja do Locador.

O LOCATARIO responsabiliza-se integralmente quanto as instalacdes elétricas e
distribuicdo de forgca, ficando sob sua inteira responsabilidade a contratacdo de um
gerador de energia elétrica, com carga suficiente para atender a montagem de stands,
feiras e similares, com acompanhamento dos técnicos deste Centro de Convencgdes, nos
espacos do Saldo de Exposi¢cbes Loyde Bonfim de Andrade, Sala de Convivio Arqt°
Ricardo de Melo Spengler, Hall e Sala de ComissBGes Heliophar Serra, devendo obedecer
as seguintes definigdes:

a) Instalar quadros especificos de distribuicdo acessiveis, a partir do gerador de
energia elétrica, com circuitos distintos de iluminacdo e tomadas, todos com protecdo
especifica e identificacdo por stands;

b) Informar previamente o consumo, em KVA, de energia elétrica que serdo
utilizadas nos espacgos locados (saldo de exposicBes, sala de convivio, hall e sala de
comissdes);

c) Informar previamente o consumo de energia elétrica que sera utilizado nos
espac¢os locados (saldo de exposicOes, sala de convivio, hall, e sala de comissdes);

d) Nos Stands, instalar em caixas apropriadas para protecdo de sobrecargas nas
linhas e circuitos os ramais trifasicos com neutro e terra, com cabos ou fios de cobre e
isolamento anti-chamas e disjuntores ou chaves com fusiveis;

e) Proceder a passagem de fios e cabos e a instalagdo de chaves e disjuntores com
total observincia das normas de seguranca constantes nas Normas Brasileiras da
Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (NBR-ABNT);

f) Quaisquer cabos que forem utilizados nos stands (elétricos, telefénicos, etc.),
devem ser cobertos com ponte aceitavel para a seguranca do publico;

g) Ligar ao circuito terra as estruturas metalicas e quadros de distribuicdo, a partir
do gerador de energia elétrica;

h) No caso de instalacfes de equipamentos que exijam voltagem constante, sera
obrigacdo do LOCATARIO a colocacdo de regulador de voltagem, a partir do gerador
de energia contratado para atender o seu evento;

i) Todos os circuitos deverdo possuir condutores de protecdo ligados diretamente
ao circuito terra da instalagéo;
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j) Os circuitos de energia elétrica deverdo ser desligados apds o encerramento das
atividades diarias do evento, devendo as cargas especiais, que eventualmente ndo possam
ser desligadas, estar ligadas a circuitos independentes, devidamente identificados;

k) N&o sdo permitidas ligacdes diretas nas caixas do piso e nos quadros de
distribuicdo de energia deste Centro de Convencdes.

I) Ficard a encargo do locatéario cobrar da montadora oficial do evento, um técnico
eletricista de plantdo, para atender as ocorréncias durante a realizagcdo do mesmo.

Paragrafo Unico: Deverda ser encaminhado mapa com o consumo de energia que
ira necessitar nos stands ou iluminacdo e som, para ser analisado pelos técnicos deste
Centro de Convengdes.

O Locatario que necessitar de linhas telefénicas, fax, xérox, servi¢cos de internet
wireless, durante o evento devera solicitar diretamente a Operadora e Prestadores de
Servigcos. A equipe técnica deste Centro de Convengles acompanhard a instalacdo nos
pontos especificados. Todo material que se faga necessario, como extensdes, fiacdo e
tomadas fémeas, devera ser fornecido pelo LOCATARIO.

Nota: Observando as condicGes climéticas da Regido Centro-Oeste, considerando
que o Estado de Mato Grosso do Sul é onde ocorre a maior incidéncia de queda de raios
no Pais, o Centro de ConvencBes ndo se responsabiliza por queda ou falta de energia
elétrica durante a realizacdo de eventos, devendo ser contratado um gerador de energia
elétrica.

3. DAS OBRIGACOES DO LOCATARIO

Cumprir e fazer cumprir, pelos seus funcionérios, prepostos, seus terceirizados,
visitantes e convidados, todas as clausulas constantes no Contrato de Locacdo e as
normas e procedimentos do Manual Orientacdo das Normas Técnicas de Utilizacéo.

Estar ciente de que ndo é permitida a entrada antecipada, na(s) area(s) locada(s),
para montagem, realizacdo e desmontagem, que deverdo estar previstas dentro do periodo
do Contrato.

O LOCATARIO ¢ responsavel por todas as obrigacbes assumidas perante o
LOCADOR incluindo expositores, decoradores, equipes técnicas, cerimonial e demais
contratados envolvidos na realizagdo dos eventos.

O LOCATARIO compromete-se a manter presente, durante o periodo de montagem,
realizagdo do evento e desmontagem, um representante seu devidamente credenciado, para
solucionar qualquer eventualidade que venha a ocorrer e tomar todas as providéncias
técnicas e operacionais que se fizerem necessarias.

O LOCATARIO obrigar-se-a a fornecer todas e quaisquer informacdes e atividades
a serem desenvolvidas durante o evento para a apreciagdo/aprovacao, no prazo de até 10
(dez) dias antes do inicio da montagem do evento, preenchendo o Plano de Eventos e o
Formulério de Entrada e Saida de Material.

O LOCATARIO obriga-se a apresentar & Geréncia do Centro de Convencgdes, 0
Plano de Eventos com as seguintes informacoes:

a) Programa e horarios definitivos;

b) Previsdo de publico participantes;

c) Roteiro de ocupacdo dos auditorios, incluindo as atividades a serem
desenvolvidas, quesitos de cerimonial, horarios de ensaio, afinacdo de luz e som,
instalacdo de equipamentos, horario de abertura das portas p/ o publico e todos os demais
procedimentos, esclarecendo os responsaveis por cada um destes;

d) Relagdo completa dos prestadores de servi¢co do evento (montadores, equipes
técnicas, segurancas, etc.) com telefones para contato com os responsaveis, data, horario
e local de atuacdo de cada um;
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e) Plantas de Ocupacdo dos Espacos e a ART, que deverdo indicar a forma de
utilizacdo dos espacgos, disposicdo de estandes, as instalacdes de equipamentos, informar
o Consumo de Energia Elétrica em KVA, a sinalizacdo e comunicagéo visual.

f) Anexar os comprovantes de recolhimentos de tributos do Alvara da Prefeitura,
Corpo de Bombeiros, ECAD — Recolhimento de Direitos Autorais. Dos servi¢os de Buffet
Atestado Vigilancia Sanitaria.

Ficara sob inteira responsabilidade do LOCATARIO a contratacdo de pessoal
qualificado para atender aos servi¢cos de Buffet, decoracgdo, recepcdo, limpeza, seguranca,
durante a realizacdo de seu evento, bem como a contratacdo de gerador de energia para
atender ao consumo do seu evento.

O LOCATARIO receberad os espagos, instalacbes e equipamentos em perfeito
estado de conservacdo e funcionamento, estado este em que se obrigam a devolver no
final do evento, finalizado o Contrato de Locagéo.

O LOCATARIO ¢ responsavel pela limpeza junto aos prestadores de servigos
participantes do evento para que todo o lixo seja ensacado e retirado. Nao serd permitido
depositar nas lixeiras externas, ficando sob sua inteira responsabilidade providenciar uma
equipe de limpeza para dar suporte em seu evento.

O Centro de Conveng¢des possui equipe de limpeza para manter em perfeitas
condi¢cBes os auditorios, saldes, salas de apoio e banheiros. Esta equipe ndo realizard a
limpeza de stands e areas que estejam sendo utilizadas nos eventos e para o preparo de
alimentos.

Terceiros poderdo prestar servigcos, nas areas locadas, sendo de exclusiva
responsabilidade do Locatdrio a contratacdo dos mesmos, bem como as obrigacdes
decorrentes. Em conseqliéncia, nenhum encargo de qualquer natureza assumird o
LOCADOR. Fica ainda entendido e claro que o LOCATARIO indenizard o LOCADOR
e/ou terceiros de quaisquer perdas e danos que este venha a causar diretamente por seus
prepostos e/ou empregados.

3.1. DA SEGURANCA

O LOCATARIO se obriga a contratar Servicos de Seguranca Profissional, em
namero proporcional ao niamero de participantes, que deverdo atender as areas internas e
externas do Centro de Convenc¢des durante a montagem, realizacdo e desmontagem do
evento, incluindo pernoites.

Durante o(s) pernoite(s), ap6s a saida da equipe administrativa do Centro de
Convenc¢des/MS, somente serd permitida a presenca dos segurangas, devidamente
credenciados e identificados, juntamente com o Agente Patrimonial, ficando a critério do
LOCADOR a qualquer momento, vetar o acesso ou a permanéncia de vigilantes no espago
locado, em caso de conduta irregular ou embriaguez dos mesmos.

A equipe de seguranca contratada poderd contar com orientagcdes para conhecer e
inteirar-se dos espacos disponiveis, podendo ser devidamente instruida pela equipe
técnica do Centro de Convenc¢des/MS para o melhor andamento do evento.

O LOCATARIO deveréa respeitar os limites dos espacos locados, e no caso de
montagem de feiras, exposi¢des ou similar, é obrigatério corredor continuo de evacuacao,
guardada sempre largura suficiente para circulagdo de participantes e visitantes durante a
realizagdo do evento.

Fica ainda sob a responsabilidade do LOCATARIO as sinalizacbes externas e
internas, para orientar o acesso as areas e dependéncias locadas, devendo o material
utilizado passar pela aprovacdo do Gerente do Centro de Convengdes.

O LOCADOR fica isento de responsabilidade por qualquer perda ou dano ocorrido
com os materiais de propriedade do LOCATARIO, de seus prestadores de servigos,
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expositores e terceiros, assim como por acidentes pessoais que porventura ocorram nas
areas e dependéncias internas e externas do Centro de Convencoes.

Paragrafo Unico: o Centro de Convencdes ndo se responsabilizara por ocorréncia
de roubos e furtos de qualquer espécie nas &reas internas e externas, durante a realizagdo
dos eventos.

4. DOS EVENTOS CULTURAIS E SOCIAIS

Conforme consta no Capitulo Décimo do Regimento Interno, todos os eventos que
porventura necessitarem de energia elétrica no Saldo De Exposi¢cdes Loyde Bonfim De
Andrade, Hall, Sala De Convivio Arqt® Ricardo De Melo Spengler e Sala De Comiss@es
Heliophar Serra, para montagem de stands e ou utilizacdo de iluminacdo cénica e
sonorizagdo, o LOCATARIO devera contratar um Gerador de Energia Elétrica, salvo
somente 0s eventos que acontecerem nos Auditérios Manoel de Barros, Pedro de
Medeiros, Tertuliano Amarilha e Germano Barros de Souza, tais como Colagfes de
Grau, ApresentacOes de Ballet, Shows e Espetaculos, Congressos, entre outros, sendo que
estes deverdo pagar uma TAXA DE ENERGIA ELETRICA, conforme fixado na Tabela
de Valores, em anexo.

4.1 DAS CONDICOES PARA SHOWS E ESPATACULOS

Nas produgdes locais, nacionais ou internacionais, o valor da locacdo serd de 10%
(dez por cento) da renda bruta da bilheteria, ou o constante da Tabela de Valores vigente,
prevalecendo a de maior valor no fechamento de borderd, quando deverdo ser conferidos,
também, os ingressos, através do picote do talonario, na presenca de um representante do
Locador.

Até o prazo maximo de 30 (dias) antes da realizacdo do evento, o valor contratado
deverd estar totalmente quitado.

No caso de o maior valor ser o de 10% (dez por cento) da renda bruta da bilheteria,
a diferenca deverd ser pago no ato da contagem e depositado no primeiro dia Gtil seguinte
a realizacdo do evento.

Na hipoOtese do espetaculo ndo cobrar bilheteria (entrada franca), a taxa cobrada
sera a referente ao valor da Tabela vigente.

Sera concedido ao produtor/promotor cultural, que esteja realizando evento com
artista da terra (com residéncia comprovada no Estado), desconto de 30% (trinta por
cento) sobre o valor de locacdo do auditério e ndo sobre a arrecadacgdo da bilheteria.

E terminantemente proibida a colocacio de cadeiras extras nas dependéncias dos
auditorios.

No caso de ContratacGes para realizagcdo de shows, festivais, pecas teatrais, que
acontecam no Auditério Manoel de Barros, devera ser de inteira responsabilidade do
locatério:

a) Equipe técnica para operacdo das bilheterias, catracas, indicadores;

b) Manter equipe de seguranga no local do evento;

c) Equipe de Recepc¢do composta de no minimo 03(trés) pessoas, para recepcionar
e indicar os lugares do auditorio;

4.2 DAS COLACOES DE GRAU

As locacdes destinadas para solenidades de colagcfes de grau de cursos técnicos,
pré-escolar, nivel fundamental e médio, superiores, poOs-graduacdes, mestrados e
doutorados, jantares, boate e bailes de formaturas, serdo limitadas a contratacdo dos
espacos deste Centro de Convencdes, a partir da segunda quinzena de Novembro, nos
meses de Dezembro, Janeiro, Fevereiro, Julho e primeira quinzena de Margo. Os
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demais periodos estdo reservados para loca¢bes, com finalidade do segmento de Turismo
de Eventos e Negdcios, que tem como objetivo o aumento do fluxo turistico, principal
objetivo deste Centro de Convencdes

A reserva do espaco serd feita mediante assinatura de contrato, no qual figurarédo
como LOCATARIO o presidente eleito da comissdo de formatura e o vice-presidente da
comissdo (ou tesoureiro se assim preferir) e como LOCADOR o Diretor-Presidente da
Fundacdo de Turismo de MS.

A presente locacdo serd das 08h00 as 24h00, ficando reservadas para a montagem,
solenidade e desmontagem do evento. Em caso de ser ultrapassado o horario fixado como
término da locagdo, sera cobrado taxa de hora excedente, conforme Tabela de Valores
vigente.

Além dos valores dos espacos cobrados do LOCATARIO, sera cobrada taxa de
energia elétrica, conforme capitulo décimo do Regimento Interno.

No ato da assinatura do contrato, deverdo os contratantes apresentar a Gerencia do
Centro de Convengdes, os documentos abaixo relacionados, os quais ficardo fazendo parte
integrante do contrato:

a) Copia R.G.;

b) Cépia do C.P.F.;

c) Cépia R.A.(Registro Académico);

d) Documento subscrito pela autoridade que representa a instituicdo de ensino,
solicitando a reserva do espaco, devendo tal documento conter informacdes acerca do
periodo de conclusdo do curso;

Nota: Em até 90 (noventa) dias antes da data prevista para realizacdo do evento,
caso se faca necessario o uso do espaco locado para o segmento de Turismo de Eventos e
Negocios, principal finalidade deste Centro de Convengdes, sera proposto & mudanca da
data pré-agendada, sujeito a apreciacdo do LOCATARIO.

Paragrafo Unico: das datas que por ventura ja estiverem com seus respectivos
contratos assinados, e por algum motivo necessitarem transferir para data posterior ou
inferior, deverdo encaminhar documento assinado, para que possa ser feita a transferéncia
desde que haja a data solicitada, estando cientes de que irdo pagar multa de 10% sobre o
valor total da locacéo.

4.3 DOS EVENTOS SOCIAIS

Informamos que, somente sera permitida a locacdo dos espacos do Saldo de
Exposi¢des Loyde Bonfim de Andrade, Sala de Convivio Arqt® Ricardo de Melo Spengler,
Hall, para os eventos culturais e/ou sociais que forem realizados sem fins lucrativos, ou
seja, através de convites personalizados, ficando vetada a cobranca de bilheteria nesses
acontecimentos sociais.

A presente locacdo serd das 08h00 as 04h30, podendo locar o dia anterior e o
posterior para montagens e desmontagens se assim fizer necessario. Em caso de ser
ultrapassado o horario fixado como término da locagdo, sera cobrado taxa hora excedente,
conforme Tabela de Valores vigente.

5. E EXPRESSAMENTE PROIBIDO PARA TODOS OS EVENTOS:

1. O acesso de usuarios aos equipamentos, quadros e pontos de luz, forca e demais
instalacGes elétricas e hidraulicas. Estes servicos somente sdo executados e/ou
supervisionados por funcionarios e técnicos do Centro de Convencgdes;

2. Alteracdo ou colocacdo de qualquer tipo de material no jardim, localizado na
frente do prédio deste Centro de Convencoes;
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3. A entrada de materiais e equipamentos pela entrada principal deste Centro de
Convenc¢des em montagens e desmontagens de eventos. Entrada permitida somente pela
Rua lateral;

4. O ingresso de menores de 14 anos nas areas locadas durante os periodos de
montagem e desmontagem dos eventos;

5. Lixar, pintar, utilizar massa fina ou realizar qualquer servi¢co de marcenaria,
serralheria ou pintura nas areas internas do Centro de Convencgdes;

6. Grampear ou colar nas cortinas, palco, tela do ciclorama, teldo e mesa diretora;

7. Martelar sobre o palco para montagem de arquibancadas ou cenarios;

8. P6r em funcionamento motor de combustdo e/ou usar equipamentos que possam
exalar quaisquer tipos de gases, toxicos ou nédo, fumaca (exceto maquina de gelo seco) ou
gordura no interior do edificio;

9. A entrada de pessoas ndo credenciadas ao servi¢co nas cabines de projecao;

10.A colocacdo de cadeiras extras nos auditérios, bem como a acomodacdo de
publico nas escadas e corredores;

11.Jogar confete, serpentina, papel picado, bola de sabdo, spray de espuma ou
similares, nos auditérios do Centro de Convencgades;

12. A entrada de explosivos de qualquer natureza e materiais de facil combustéo,
tanto na area interna quanto externa;

13.Impedir o acesso as mangueiras e extintores de incéndio, telefones publicos,
rampas, escadas, saidas de emergéncia e caixa eletronico;

14.Fixacdo de quaisquer objetos no piso, portas, janelas, mobilidrio, paredes,
lajes, pilares e colunas do edificio;

15.Comer e beber dentro dos auditorios e fumar em quaisquer das dependéncias do
Centro de Convencoes;

16.Retirar qualquer equipamento pertencente ao Centro de Convencgoes;

17.Montar arranjos de plantas e flores no interior do auditério Manoel de Barros,
coxias, palco, camarins, corredores da sala de aquecimento, etc. Os decoradores deverdo
trazé-los devidamente prontos.

18.Decoracdo de plantas sem vasos nos espa¢os locados e no palco do Auditério
Manoel de Barros e Germano Barros de Souza;

19.No palco do Auditério Manoel de Barros e Germano Barros de Souza, somente
serd autorizada as montagens de jardins decorativos com plantas em vasos e com protecao
impermedavel. Durante as desmontagens deverdo ser retirado todo material sem deixar
nenhum residuo;

20.Utilizar areia, seixos, entre outros, sem a devida prote¢cdo impermedavel, que
possa penetrar no espaco da madeira do palco Auditério Manoel de Barros e danificar o
carpete do palco do Auditério Germano Barros de Souza;

21.Colocar sobre o carpete do foyer do auditério Manoel de Barros vasos de
plantas direto no carpete, sem a devida protecao;

22.Fixar qualgquer material na grade de protecdo do teto e paredes do foyer;

23.Instalar luz decorativa (iluminacdo cénica) diretamente chdo do foyer;

24.De conformidade com a Lei Municipal (Lei Complementar N°8 da Lei da Lei
N.° 2909, de 28 de Julho de 1992 - Cdédigo de Policia Administrativa do Municipio de
Campo Grande-MS) o Locatério se obriga a respeitar o Limite madximo de Sons, Internos e
Externos, do Centro de Convenc¢des, com 65Dba (decibéis) periodo matutino, 60 Dba
periodo vespertino e 55 Dba no periodo noturno, sob pena de ser responsabilizado
exclusivamente, por quaisquer indenizacGes aos prejudicados, para que serda Denunciado a
Lide nas acdes pertinentes, na forma da lei.

6. DAS PENALIDADES - CHEQUE-CAUCAO
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No prazo de 10 (dez) dias antes da realizacdo do evento, deverd ser entregue a
Geréncia de Administracdo e Finan¢as um cheque-caucdo, com valor correspondente a
50% (cinqlienta por cento) do valor total do Evento. O valor do cheque-caugdo sera
cobrado do Locatario, além do valor do contrato, nos casos de desobediéncia aos termos
estabelecidos neste Contrato, a titulo de clausula penal, inclusive no caso de ultrapassar a
capacidade de lotacdo dos auditorios, ou em caso de dano moral, material e fisico as
instalacGes, equipamentos e funcionarios do Centro de Convencgoes.

l. A realizacdo do evento ndo serd liberada, em hipo6tese nenhuma, antes da
entrega do cheque-caucéo.

Il. Caso os valores dos danos ultrapassem o valor do cheque-caucdo, sera cobrado
do Locatario o valor real do prejuizo.

I1l. O cheque-cau¢do serd devolvido ap6s 24h00 da realizacdo do evento,
posteriormente conferencia técnica junto as instalagdes onde foi realizado o referido
evento.

A caucdo referida nesta clausula deverd ser recolhida pelo locatdrio numa das
seguintes modalidades:

a) cheque-caucéo;

b) dinheiro-caucéo, e ou

Outra modalidade de comum acordo, desde que expressamente autorizado pelo
LOCATARIO, sendo certo que qualquer uma das garantias selecionadas como caucéo,
deverad permanecer custodiada pelo LOCADOR até o encerramento do evento, e se
constatada a ocorréncia de danos ou infragdes, haverd a respectiva compensacdo dos
valores, ficando ainda a seu exclusivo critério, a emissdo de nota fiscal adicional, caso se
constate a insuficiéncia da caucdo.

7. CONSIDERACOES FINAIS
Os casos omissos neste Manual Orientacdo das Normas Técnicas de Utilizacdo serdo
resolvidos pela Geréncia deste Centro de Convencdes.

Administracdo do Centro de Conveng¢des Rubens Gil de Camillo.
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